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Verkoopfacturen aanmaken en versturen

Stap 1

Druk op ‘Verkoop’ in het linkermenu

Stap 2 Druk op ‘Facturen’.

Stap 3 Druk op de groene knop ‘+ Factuur aanmaken’

=+ Factuur aanmaken

Stap 4

Vul de verschillende velden in voor het aanmaken van jouw factuur.

B Klantinformatie

‘Klant @ Straat:
Tav: & Gemeente:
Opslaan als nieuwe klant Btw-nummer:

Land:

Btw-uitzandering:

= Lijnen  Prijzeninvoeren :(®) exclusief biw inclusief brw

+ Dienst of product

=

E Onderschrift

B I UGS x x*A- I, i= := @B/ Opmaak =[5 Broncode

Bodankt voor uw vertr

tactuumummis Sdocu

B Wettelijke vermeldingen

Virijgesteld van BTW volgens art. 44 W.ETW
Facturatie aan lid BTW-eenheld - 0% BTW

Vrijgesteld van BTW velgens an. 146 van de bew-richilijn 2006/112/EG

= Document

Datum 08-05-2025
Volgnummer Bewerken
Orderrefenentie:
Algemene korting: o %
Betaaltermijn: 14 Dagen

Einde maand

Toevoegen

Balgit

Bew-uitzondering

st of product

Standaard percentages [01-03]

Aantal:
1 €

Totaal excl.:

Totaal indl.:

% goederen [00]

Vrijgesteld van baw volgens artikel 44 [0D]

Verlasgd tarief voar renavaties aan woningen ouder dan 10...

Standaard percentages [01-03]
Intracommunasutsire diensten [44)
Medecontractant [45]
Intracammunsut aire leveringen [46]

Dverige witzonderingen [47]

Tearand basl

4 Terug

Q Valideren

wcompany_ramo. Golieve het factuuibodrag binnen de %term dagen over 16 schrijven op rekeningnummer %iant onder wrmeksng van ht

£nn



Stap 5

Stap 6

Samenvatting

Factuur bewerken

Herinneringen (0)

Bijlagen [0)

Druk op de groene knop ‘Toevoegen’

Toevoegen

J~ Factuur F250001

Tijdlijn

0B-05-2025

11:40

Betalingen

08-05-2025

Verzenden via e-mail

o Verzenden via post

Verzenden via PEPPOL*

T Verander status naar betaald

@1 Manueel betaling aanmaken

Verander status naar verzonden

Totaal te betalen:

Openstaand bedrag:

+€1557.00

=£1537.00

Druk op de blauwe knop ‘Acties’ en kies hoe je de zonet opgestelde factuur wilt verzenden

Samenvatting

Volgnummer: J-|F250001
Klant: & Test
Totaalewcl: €1 450,00
Totaal incl.: € 1537,00
Datum:  08-05-2025

Uiterste betaaldatum: 18-05-2025

Geen nota



Verkoopfacturen doorsturen naar de boekhouding

BicToMMll Druk op ‘Verkoop’ in het linkermenu

Stap 2 Druk op ‘Facturen’.

Stap 3 Selecteer de factuur die je wenst door te sturen naar de boekhouding

Ritws St Ry bt Tt @il
T 5-30T5 Bl Cenifis BY €1 15008
JE Fasons 11052075 =3 B Cortifins B €L 0000
E £1-04-305 Bl i €136005
EFasears 1057025 =3 B Cortifinc B £ 0000
KIF2e001) 10u08-30T5 [ versancen | A Censtise BY €4FLi0
EFascons 0042035 I et €3400.00
4 FRe0010 9-Da-201% m A Certifiuc BY €130000
 Fas0019 31-03-2015 m L Dosape Betgiar BV LEELT ]
4 Fas0018 2e-03-201% Teatdadibnr 1 € 10000
EiFasom? 19-03-2025 =3 DE 310 130000
L- 10van Do rien OIENEE
Stap 4 Druk op de blauwe knop ‘Acties’
B Facturen
& OV B [ - [T r— B Export voor Borkhoudpakbetion in UBLBE
B Exporimocih
= LFasoaze orosom =1 A Crmifc By
Btk acries
PRLFETRY 140k 025 =3 Al Cemitac BV
Verander siatus mae vermanden
ys0024 o ——
P woms QKR Acneen e
PELCET O 1041025 Il icmmen £ Geetecteeste diumemen naar GoduBox verenden
- @ tesclecreerde dacumenaen naar Fuld vertosden
PR ........ |
ogbeiactie.
PR wovzers [l A<
i apbren naa b facreus
Eif2sn020 0904038 m B Crrtifne BV bl
mrsoots svonens [JEEGEEN A Densie Beigum BV 120000 m
Lo wossors [Nl Tewower e - - - |
PECET OIS EEl oo €1 2000 m
£+ bihvan 36 fen IR

Stap 5 Selecteer nu de optie ‘Geselecteerde documenten naar Yuki verzenden’

Stap 6 Er verschijnt nu een icoontje van Yuki naast jouw factuur. De factuur werd doorgestuurd naar de boekhouding.




A

Aankoopfacturen ontvangen en nakijken

Er zijn verschillende manieren om aankoopdocumenten in deze verwerklijst te ontvangen:
e Door de bestanden te uploaden in het linkse uploadvenster;

e Door de bestanden door te mailen als bijlage aan een e-mail naar je CertiBox-mailadres, vermeld in het venster in
het midden;

e Door de bestanden te ontvangen in je PEPPOL-inbox, indien je leveranciers op dit netwerk aangesloten zijn en je
zelf op PEPPOL aangemeld bent (venster rechts).

Inkemende aankoopdocul Snelle verwerking

=

BE:VAT be0419295762
BE:EN 0419295762

=

E-mail je documenten naar asfalt-verschatse-
364@inbox.certifisc.be

Klik of sleep bestanden in deze kader

@ Datum *  Naam ©  Naam leverancier :
08-05-2025 M CAMERA_PICTURE_2025-05-08_11-59.jpeg Example Supplier B & & o
08-05-2025 /= 2502508.pdf Firmin Ottevaere & C*. NV B & & ok o Verwerkt

1-2van2rijen E‘ b 10/ pagina

Stap 4

¢ Datum ~  MNaam ~  MNaam leverancier =

25-05-2025 4 510250498041 xml & a o8 Verwerken



Aankoopfacturen doorsturen naar de boekhouding

Bj-To Bl Druk op ‘Aankoop’ in het linkermenu

Stap 2 Druk op ‘Te verwerken’.

Stap 3 Selecteer de factuur die je wenst door te sturen naar de boekhouding

1 Inkemende documenten

Klik of sleep bestanden in deze kader

O Datum

25-05-2025

Stap 4 Druk op de blauwe knop ‘Acties’

Stap 5 Selecteer nu de optie ‘Geselecteerde documenten naar Yuki verzenden’

E-mail je documenten naar
928@inbox.certifisc.be

€ 510250498041 xml

] Inkomende documenten

Klik of sleep bestanden in deze kader

{» Datum

25-05-2025

E-mail je documenten naar
928@inbon.certifiscbe

4 510250498041 .5ml

qm

BE:VAT be0452308228
BE:EN 0452308228

B & 8 o Verwerken

1-1 van 1 rijen 1 10 / pagina

™

v

[ Export naar zip bestand met originele
bijlagen

1 Export naar zip bestand voor de
boekhouding

B Exporthistoriek
Bulk acties:

& Archiveer documenten

e e
@ Geselecteerde documenten naar Yuki
verzenden

e ——

Stap 6 Er verschijnt nu een icoontje van Yuki naast jouw factuur. De factuur werd doorgestuurd naar de boekhouding.

@2 3-05-2025

B & v & Verwerken

! Via de gele knop kan je ‘Gearchiveerd’ aanvinken. Zo krijg je ook al jouw facturen die naar Yuki werden verzonden te zien !



